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BESZAMOLO

a Polgarmesteri Hivatal
2016. évi szakmai tevékenységerol




Tisztelt Képvisel6-testilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mo6tv.) 81.
§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz4 évente beszamol a képviselG-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdl.

Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi dnkormdnyzat képvisel6-testiilete az dnkormanyzat
m(ikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd
allamigazgatdsi ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy k6z0s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre.

A Hivatal a jogszabalyban meghatarozott allamigazgatasi feladat- és hataskorok ellatasan tal
szakmailag el6késziti az ©Onkormdnyzati rendelettervezeteket, elGterjesztéseket, hatarozati
javaslatokat, nyilvantartja a képvisel6-testiilet dontéseit, szervezi a képvisel6-testiilet dontéseinek
végrehajtasat, ellendrzi azok hatdlyosulasat, ellatja a Képvisel6-testiilet munkajaval kapcsolatos
egyéb nyilvantartasi, tgyviteli és adminisztraciés feladatokat.

A Hivatal igyekszik segiteni a Pénzligyi, Gazdasagi és Teriiletfejlesztési, valamint az Ugyrendi,
KézmlvelSdési, Sport és Civil kapcsolatok Bizottsdg tevékenységét, valamint az 6nkormanyzati
képvisel6k feladatellatasat.

A Polgdrmesteri Hivatal 2016. évi szakmai tevékenységérdl az alabbiakban szamolunk be.

A Képvisel§-testillet és a bizottsagok tevékenységével kapcsolatos munka

Az Motv. 44. §-a alapjan a képviselG-testilet szikség szerint, a szervezeti és miikodési
szabdlyzatban meghatarozott szamu, de évente legalabb hat (lést tart.

KépviselG-testileti Glések szama 2013. 2014. 2015. 2016.
Nyilvanos lilések 18 23 24 24
Munkaterv szerinti 10 10 10 11
K6zmeghallgatas 1 1 1 1
Lakossagi forum - - - 1
Rendkiviili Glések 3 6 13 11
Zart iilések 10 11 7 4
Osszesen: 28 34 32 28

A Képvisel6-testilet 2016-ban — a TOP, a Vidékfejlesztési Program, az addssagkonszolidacidban
nem részesiilt dnkormanyzatok fejlesztési pdlydzatai, valamint az 6nkormanyzati feladatellatast
szolgdld fejlesztések tdmogatdsara kiirt pdlyazattal kapcsolatos el6készité munkak, valamint az
iparterileti ingatlanértékesités és ingatlanfejlesztéssel kapcsolatos dontések (pdlyazati felhivas,
beérkezett arajanlatok elbirdldsa, telepilésrendezési terv mddositasa) meghozatala érdekében
tobb rendkivili Glés 6sszehivasa valt sziikségessé, csokkent ugyanakkor a zart testlileti Ulések
szama.



Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (2) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat feladatkérében
eljarva, torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, illetve térvényben
kapott felhatalmazas alapjan 6nkormanyzati rendeletet alkot.

A képvisel6-testiilet 2016-ban 9 6nkormanyzati rendeletet alkotott (az elfogadott rendeletek
szama 2012-ben: 16, 2013-ben: 27, 2014-ben: 10, 2016-ban: 13 volt)

A KépviselS-testiilet altal, 2016-ben megalkotott rendeletek:

az Onkormanyzat és intézményei 2016. évi kdltségvetésérdl,
az étkezési nyersanyagnormakrol és az intézményi téritési dijakrél szélo 21/2013. (X1.22.)
Onkormanyzati rendelet mddositasardl,

o) az Onkormanyzat és intézményei 2015. évi kdltségvetésének végrehajtasardl,

o) az egészséglgyi alapellatds korzeteinek megallapitasardl,

o a szocialis célu tlizifa tamogatas helyi szabalyairdl,

o) a kozség Helyi Epitési szabdlyzatardl és Szabalyozasi tervérdl szél6 8/2008. (VI.6.)
Onkormanyzati rendelet mddositasardl,

o) a kozség Helyi Epitési szabdlyzatardl és Szabalyozasi tervérdl szél6 8/2008. (VI.6.)
Onkormanyzati rendelet egyes rendelkezéseinek hatalyon kiviil helyezésérdl,

o) a kozség Helyi Epitési szabdlyzatardl és Szabalyozasi tervérdl szél6 8/2008. (VI.6.)

Onkormanyzati rendelet mddositasardl.

Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat a helyi kozigyek
intézése korében torvény keretei kdzott hatarozatot hoz.

A KépviselG-testiilet 2015. év soran 163 képviselG-testileti hatdrozatot hozott (a testileti
hatdrozatok szdma 2012-ben: 199, 2013-ben: 211, 2014-ben: 178, 2015-ben 160 volt).

A KépviselG-testiilet Pénzlgyi, Gazdasagi és Terlletfejlesztési Bizottsaga 7 bizottsagi Ulésén 17, az
Ugyrendi, Kézm(ivel6dési, Sport és Civil kapcsolatok Bizottsdg 6 bizottsagi Uilésén 17 bizottsagi
hatarozatot hozott.

A KépviselS-testiilet szakbizottsagai a vizsgalt id6szakban 4 alkalommal tartottak egyiittes tlést.

Az (lések Osszehivasa zokkenémentesen tortént, a képvisel6k az SZMSZ-ben elGirt hatdridében
megkaptak a rendes Ulések anyagait. A bizottsagok mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa
hatdrid6ben, a jogszabdlyoknak megfelelen tortént.

Kissné Saghi Rita igazgatasi lgyintéz6 elkésziti a képvisel6-testiilet és tarsuldsi tanacs Uléseinek,
valamint a képvisel6-testlleti szakbizottsdgok jegyz6konyveit, és az Uléseken megalkotott
rendeleteket, majd — figyelemmel 23/2012.(1V.25.) KIM rendelet 1. § (3) bekezdésére — a testiileti
Ulések, a bizottsagi lilések, a tarsuldsi Ulések jegyz6kdnyveit, valamint a rendeleteket elektronikus
formaban, a Vas Megyei Kormdanyhivatal erre a célra kialakitott elektronikus felliletén, a Nemzeti
Jogszabdlytaron keresztil feltolti.

Az Motv. 67. §-a alapjan a polgarmester

a) a képviselS-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében irdnyitja a polgdrmesteri hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak, a kozos
Onkormanyzati hivatalnak feladatait az onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a
dontések elGkészitésében és végrehajtasaban;

c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi Ggyekben, hatdsagi hataskorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgdrmesterre, a jegyz6re, a
polgarmesteri hivatal, a koz6s 6nkormanyzati hivatal Ggyintézgjére;



d) a jegyz6 javaslatdra elGterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint (gyfélfogaddsi rendjének
meghatarozasara;

e) a hataskorébe tartozé ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét;

f) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatdéi jogokat az alpolgdrmester és az O©nkormanyzati
intézményvezetbk tekintetében.

Az Moétv. 81. § (3) bekezdése alapjan a jegyz6

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi ligyekben;

b) gyakorolja a munkadltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kdozos onkormanyzati hivatal
koztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében, tovdbba gyakorolja az egyéb munkaltatéi
jogokat az aljegyz6 tekintetében;

) gondoskodik az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselG-testiilet, a képviselS-testiilet bizottsaganak lilésén;

e) jelzi a képvisel6-testlletnek, a képviselG-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésik, miikodésik jogszabalysért6;

f) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) dontésre elGkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

h) dont azokban a hatdsagi tgyekben, amelyeket a polgdrmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi tigyekben;

j) a hataskorébe tartozé tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét.

A jegyz0 a jogszabdlyi rendelkezések, a polgarmester altal meghatarozott feladatok és Képvisel6-
testileti dontések alapjan meghatarozza a koztisztvisel6k feladatait, ellenérizni a tevékenységiiket,
felel a hivatal szakmai munkajdért, valamint toérvényességéért.

A Hivatali munka eredményes ellatasat segitette a polgdrmester és a jegyz6 kdzotti folyamatos, napi
szint{ kapcsolattartds, egyeztetés és feladatmegosztas.

A Polgarmesteri Hivatalban oktatott Gigyiratok iigykdrok szerint

Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi dnkormdnyzat képviselG-testiilete az dnkormanyzat
m(ikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd
allamigazgatasi ligyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy k6z0s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre.

Fészamra iktatott ligyiratok 2014. 2015. 2016.
Pénziigyek 572 487 449
Addigazgatdsi ligyek 572 487 449
Egyéb pénziigyek - - -
Egészségligyi igazgatas 1 5 2
Szocialis igazgatas 151 138 105
Kérnyezetvédelmi, épitésiigyi, és kommunalis igazgatas 14 11 14
Kérnyezetvédelmi ligyek 3 4 1
Epitésiigyi hatdsdgi ligyek 5 5 11
Kommundlis igazgatds 6 2 2




Koézlekedési és hirkozlési igazgatas 15 22 17
Viziigyi igazgatas 11 6 8
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 106 94 108
Anyakédnyvi ligyek 14 9 21
Polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsa 2 8 2
Vidlasztdsokkal kapcsolatos ligyek 8 - 5
Renddrségi ligyek - - 1
Tlizoltésdgi ligyek - - -
Menedékjogi ligyek - - -
Igazsdgligyi igazgatds 2 5 3
Egyéb igazgatdsi iigy 80 72 76
Lakasligyek 1 - -
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 14 7 5
Ipari igazgatas 1 - 7
Kereskedelmi igazgatas, idegenforgalom 7 12 10
Féldmiivelésiigy, allat- és novény-egészségiigyi igazgatas 58 137 165
Munkaliigyi igazgatds, munkavédelem 31 19 11
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi iigyek 127 129 170
KépviselS-testiilet iratai 2 - 3
Polgdrmesteri Hivatal 125 129 167
Ko6zoktatas és kozmiivel6dés 24 29 21
Sportiigyek - - -
Honvédelmi, polgari védelmi igazgatas 4 2 2
Honvédelmi igazgatds - - -
Polgdri védelmi, katasztréfavédelmi igazgatds 4 2 2
FGszamra iktatott ligyiratok 6sszesen 1137 1098 1094

Az alszamra iktatott Ugyiratok szdma: 3584 (2015-ben 2653 volt).

A kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6lé 2004. évi CXL. torvény (a
tovabbiakban: Ket.) 33. § (1) bekezdése alapjan a hatarozatot, az eljarast megsziinteté végzést,
valamint a masodfokul dontést hozd hatdsagnak az elsé fokd dontést megsemmisitd és Uj eljarasra
utasité végzését az (5) bekezdésben meghatarozott idéponttdl szamitott 21 napon belill kell
meghozni és gondoskodni a dontés kozlésérdl.

A Ket. 33. § (7) bekezdését, mely lehet6vé tette az eljard hatdsag vezetbje szamara, hogy az eljarasi
hatdrid6t egy alakalommal meghosszabbitsa, a bilirokraciacsokkentés keretében a 2015: CLXXXVI.
torvény 109. § e) pontja 2016. januar 1-jei hatarnappal hatalyon kivil helyezte, igy az eljarasi
hatdrid6é meghosszabbitasara nincs lehetdség.

A Ket. 33/A. § (1) bekezdése alapjan amennyiben az eljaré hatdésag a ré iranyadd Ugyintézési
hatdrid6t az lGgyfélnek és az eljards egyéb résztvevdjének fel nem réhatd okbdl tullépi, koteles az
Ugyfél altal az eljaras lefolytatdsdért megfizetett illetéknek vagy dijnak megfelel§ 6sszeget, ha pedig
az ligyintézés id6tartama meghaladja az irdnyadd Ugyintézési hatarid6 kétszeresét, az lgyfél altal az
eljaras lefolytatasaért megfizetett illetéknek vagy dijnak megfelel6 Osszeg kétszeresét az Ugyfél
részére visszafizetni.

Az lgyintézési hataridé-tullépés nem tortént, eljarasi hatdrid6 tullépése miatt észrevétel, panasz
Hivatalunkba nem érkezett.




Foldvédelem, névényvédelem, ndvényegészségiigy, allatvédelem

Az dnkormanyzat jegyz6je a Kormadny altal kijelolt élelmiszerlanc-felligyeleti szervként a 2008. évi
XLVI. térvény (a tovabbiakban: Eltv.) 50. & (1) és (4) bekezdése alapjan, a ndvényvédelmi
tevékenység keretében belteriileten a karositok elleni védekezési kotelezettség betartasanak
ellenérzésével, illetve kozérdekl védekezés elrendelésével kapcsolatos feladatokat 1at el.

A jogszabalyi el8irasok elmulasztdsa esetén, a jegyzd az Eltv. rendelkezéseinek megfelelGen
intézkedik a parlagflvel szennyezett belterileti ingatlan esetében a kozérdek( védekezés azonnali
hatdlyu elrendelésérdél.

2016-ban kozérdek( védekezés elrendelése nem tortént, 5 ingatlantulajdonost szélitottunk fel a
novényvédelmi kotelezettségének teljesitésére. A kotelezésben foglaltaknak a kotelezettek
hatdrid6ben eleget tettek, tovabbi hatdsagi intézkedés nem valt sziikségessé.

A polgarmester a kozuti kozlekedésrél sz6ld 1988. évi l. torvény 42/A. § (1) bekezdés a) pontjaban
meghatdrozott hatdskorében — a kozut kezelGjeként — 3 személy szdmdra adott fakivagdsi engedélyt
kiszaradt, balesetveszélyes fak kivagdasara.

Az el6vasarldsi és elGhaszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az adasvételi és a haszonbérleti
szerz&dés hirdetményi Uton torténé kozlésére vonatkozd eljarasi szabalyokrol sz616 474/2013. (XILI.
12.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan a tulajdonosnak, mint eladénak a fold fekvése szerint
illetékes teleptlési 6nkormanyzat jegyz6je részére kozzétételi kérelmet kell benyujtani az egységes
okiratba foglalt adasvételi szerz6dés hirdetményi Uton torténd kozlése irdnt.

A jegyz6 a kérelem beérkezésétél szamitott 15 napon belil kifliggeszti a szerz6dés egy részben
anonimizalt példanyat, melyet addsvételi szerz6dés esetében a hirdet6tablan torténd kifliggesztést
kovetd naptdl szamitott 60. napot, haszonbérleti szerz6désnél pedig 15. napot kovetd legkozelebbi
munkanapon vesz le. A hirdetmény a kormanyzati portalon is kozzétételre kerdil.

A jegyz6nél személyesen a fent leirt jogveszt6 hataridén belll nydjthatnak be elfogadd
jognyilatkozatot az el6vasarlasra, illetve el6haszonbérletre jogosultak.

A jogveszt6 hatarid6 letelte utan a szerz6dések zaradékkal és iratjegyzékkel elldtva megkildésre
kerllnek adasvétel esetében a Vas Megyei Kormanyhivatal Foldhivatali F6osztalydnak, haszonbérlet
esetében pedig a Vas Megyei Kormanyhivatal Szombathelyi Jarasi Hivatal Féldhivatali Osztalyanak
hatésagi jovahagyas céljabdl.

A jegyz6 a Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasdgi és Vidékfejlesztési Kamara altal megkiildétt
allasfoglalast 5 napra kiflggeszti, ezzel egyidejlileg az eladd, a vevd, illetve a hatarid6ben
nyilatkozatot tevd el6vasarlasra jogosult részére tértivevényes levélben is megkildi az allasfoglalds
masolatat azzal, hogy ellene a kézhezvételt6l szamitott 5 napon belll kifogassal élhetnek a
képvisel6-testiiletnél. Amennyiben kifogas benyujtasara nem keriil sor, a kamarai allasfoglalas a
zaradék és a postai Uton értesitettek feltlintetésével megkildésre keril a Vas Megyei
Kormanyhivatal Féldhivatali FGosztalyanak.

Amennyiben az allasfoglalas ellen kifogds érkezik, akkor azt a képviselG-testiilet 15 napon belil zart
Glésen birdlja el és hatarozatot hoz, melyben a kifogast elutasitja, vagy az allasfoglalast
megvaltoztatja. A dontés ellen a kifogast tevé a kézhezvételtSl szamitott 15 napon beliil a
birésaghoz keresettel fordulhat, melyet a jegyz6nél kell benyujtania.

2016-ban 154 db szerz6dés (55 adasvételi és 99 haszonbérleti) kerllt benyudjtdsra (2015-ben a
benyujtott szerz6dések szama 108 db volt, melybdl 69 volt adasvételi, 39 haszonbérleti szerz6dés
volt.) kerilt benyujtasra a Hivatalba kihirdetés céljabdl.



A jogsértGkkel szembeni hatékonyabb fellépés érdekében a képvisel6-testiilet 2015. decemberében
megalkotta a kozOsségi egylittélés alapveté szabdlyairdl és ezek megszegésének
jogkovetkezményeir6l szolé 19/2015. (VIII.28.) o©nkormanyzati rendeletét, amely révén
szankciondlhatéva valtak a gondozatlan, gyomos, nemcsak allergén novényekkel fert6zott
ingatlanok tulajdonosai is, illetve a gyalogosforgalmat akadalyozé, vagy akdr a kozlekedés
biztonsagdt is veszélyeztet6, kozteriletre kihajlé novények eltdvolitasarol nem gondoskodd
személyek.

Az dllatvédelmi lgyekkel kapcsolatban a jegyz6 hatdskorébe tarozik az allatvédelmi panaszok
kivizsgaldsa, az allattartas kozponti és helyi szabdlyainak ellenérzésével, szankcionaldsaval, az eb
altal okozott sériilésekrdl a jarasi allategészségligyi hatdsag irdsbeli értesitésével, a négy hdnaposnal
id6sebb ebek transzponderrel térténd jelolésének ellenGrzésével kapcsolatos hatdsagi eljarasok,
valamint szakhatdsagként torténd kozrem(ikodés a kiilondsen és kdzepesen veszélyes allat
tartadsdara, szaporitasara, elidegenitésére, megvételére, illetve bemutatasara iranyulé engedélyezési
eljarasban.

A teleplilés kozigazgatasi tertiletén allat csak az egészségiigyi, allatvédelmi, kozegészségligyi és
koérnyezetvédelmi jogszabdlyok betartasdval és a kornyezd lakossag nyugalmanak szikségtelen
zavardsa nélkal tarthaté. Az dllattarté koteles gondoskodni dllatdnak megfelel6 tartasarol,
gondozdsardl, szokésének és kozteriiletre felligyelet nélkili kijutdsanak megakadalyozasardl. Aki
tevékenységével vagy mulasztdsdval jogszabalyi kotelezettségeit vagy a hatdsagi hatarozat elGirdsait
megsérti, vagy annak nem tesz eleget, allatvédelmi birsagot koteles fizetni.

A kozOsségi egyittélés alapvet6 szabadlyairdl és ezek megszegésének jogkdvetkezményeir6l szélo
onkormdnyzati rendelet alapjan az el6irdasok megsértSi kozigazgatasi birsdggal sujthatok. Az év
soran 3 ebtartdt hivtunk fel az ebtartasi kotelezettségek betartdsara, azaz, hogy tegyen hathatds
intézkedést az eb kozteriltre torténd kijutdsanak megakadalyozasa érdekében.

Az ebOsszeiras az allatok védelmérdl és kiméletérdl szold 1998. évi XXVIII. torvény alapjan a tartas
helye szerint illetékes telepilési 6nkormanyzat feladata. A 2013. decemberében megtartott
ebosszeirast kovetéen 2017. februar 1. és marcius 15. kozott bonyolitottuk le, a benyujtott
adatlapok feldolgozasa folyamatban van. A Hivatal folyamatosan végzi az ebek nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal kozrem(ikodott a 2016. szeptember 26-an megszervezett és lebonyolitott eboltason.

A teleplilési ©6nkormanyzat jegyz6je gondoskodik a méhek vandoroltatdasaval kapcsolatos
nyilvantartds vezetésérél. A méhészkedést (méhtartast) minden év februar végéig, az Ujonnan
kezdett méhészkedést pedig 8 napon beliil, a méhek tartasi helye szerint illetékes telepilési
Onkormanyzat jegyz6jének be kell jelenteni, aki a méhészeket nyilvantartasba veszi, és a
nyilvantartdst folyamatosan vezeti.

2016-ban 8b méhész jelentette be a tevékenységét, amelyek nyilvantartdsba vétele megtortént.

Az onkormdnyzat faladata a kozterlileten kéborléd ebek befogasa, illetve azon dllattetemek
elszallitasa is, melynek tulajdonosa ismeretlen.

A jegyz6 a telepllés kozigazgatdsi teriletén tartott ebekrdl nyilvantartdst vezet, amely az eb
tartéjanak adatain kivil az eb azonositasara szolgald adatait és a tartas helyét tartalmazza.

Az ebtarto koteles az ebet a helyi nyilvantartasba bejelenteni, ha az eb:

o a négy hénapos kort elérte (transzponderrel és oltassal el van latva);

o elhullott, vagy elveszett;

o tartasi helye harom hénapnal hosszabb idére megvaltozott, vagy Uj tulajdonoshoz keriilt.



Az Onkormanyzat 2014. marcius 14-én kotdtt megbizasi szerz6dést a STAR-Laguna Szolgéltatd Bt.-
vel kébor allatok befogdsdra, elszdllitasdra, valamint a jogszabalyban meghatdrozott idGtartamu
elhelyezésére és ellatasara. Lakossdgi bejelentések alapjan folyamatosan intézkedtiink a kdbor ebek
és rokak befogasardl.

Lakossagi panaszbejelentések, kdzérdek( bejelentések, birtokvédelem

2016-ben 1 kozérdek( bejelentés és egyéni panaszbejelentés lgyében jart el Hivatalunk, mely
keretében helyszini szemlét tartottunk és intézkedtiink a jogsért6 allapot megsziintetése irant.

A Vas Megyei Kormdanyhivatal Gyamugyi és Igazsagligyi F6osztaly az év soran 2 személy kozérdek(i
munka biintetésének végrehajtasa ligyében kereste meg az Onkormanyzatot. Az Onkormdnyzat
biztositotta kozérdekl munka végrehajtasat.

2015. marcius 1-én lépett hatdlyba a jegyz6 hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrdl szélé
17/2015. (11.16.) Korm. rendelet, mely jelent6sen mddositotta (szigoritotta) a jegyzd birtokvédelmi
eljdrdsait. Az eljaras gyorsitdsa érdekében 15 napos ligyintézési hatdrid6t vezetett be, és elGirta,
hogy az Ugy érdemi elbirdlasahoz sziikséges bizonyitékokat az tgyfeleknek kell szolgaltatniuk, a
jegyz6 hivatalbdl nagyon sz(ik korben folytathat le bizonyitasi eljarast.

A vizsgalt id6szakban 1 birtokvédelmi kérelmet nyujtottak be a hivatalba. A helyszini szemle
megdllapitasai, a benyujtott dokumentumok, és az eljaras sordn tett tgyféli nyilatkozatok alapjan a
kérelemnek helyt adtunk, és a birtoksért6t eltiltottuk a tovabbi jogsért6tdl, egyben koteleztiik az
eredeti allapot helyredllitasara.

Fentieken tul tobben keresték meg Hivatalunkat, érdeklédés, tajékoztatas céljabol. A megkeresések
tobbsége a szomszédjogokkal kapcsolatosan érdeklédik. Az érdeklédék zéme nem kivan bejelentést
tenni és eljarast kezdeményezni a szomszédjaval szemben.

Ipari, kereskedelmi igazgatas

A Hivatal a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirél sz6lé 2010/2009. (1X.29.) Korm.
rendelet alapjan lefolytatja a kereskedelmi tevékenység bejelentésével, valamint a m(ikodési
engedélyezési eljarast, az igazolassal, valamint a m{kddési engedéllyel rendelkez6 keresked&krdl
kozhiteles nyilvantartast vezet.

A Hivatal 2 bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységet vett nyilvantartdsba, és 1 Uzlet
adataiban bekdvetkezett valtozast vezetett at a nyilvantartason.

Mkodési engedély iranti kérelem nem kerdlt benyujtasra.

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termel§ és
egyes szolgaltaté tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérGl és a bejelentés
szabalyairdl sz6l6 57/2013. (11.27.) Korm. rendelet alapjan a Hivatal lefolytatja a bejelentés-koteles,
és telepengedélyezési eljarasokat, nyilvantartasba veszi, és az tigyfél kérelmére maédositja, torli.

A vizsgalt idGszakban 2 bejelentés-koteles, és 2 telepengedély-koteles tevékenység iranti kérelem
kerilt benyujtasra.



A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl sz6l6 23/2011. (111.8.) Korm.
rendelet alapjan lefolytatja az engedélyezési eljarasokat, helyszini szemlét tart a szakhatdsagok
kozremiikodésével, és kiadja a rendezvénytartdsi engedélyt.

2016ban 1 rendezvénytartasi engedély kerllt kiadasra ,Gencsapati Pinkosdi Fesztival 2016”
elnevezéssel megrendezendé zenés, tdncos rendezvényre.

Katasztréfavédelmi igazgatas

A Hivatal a jogszabalyi elGirasoknak megfelelGen fellilvizsgalta a polgari védelmi szervezet személyi
allomanyat, valamint a telepiilés veszélyelharitasi tervét.

Bodorkds Ferenc polgarmester és Palatin Istvan, a M(iszaki Csoport csoportvezetGje 2016. aprilis 6-
an helyszini bejards soradn ellenérizte a telepiilés belterileti nyiltrendszerl vizelvezetd
rendszereinek karbantartottsagat.

Az adatszolgaltatas és kapcsolattartds folyamatos a Vas Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag
Szombathelyi Katasztréfavédelmi Kirendeltségével.

2016-ban Kissné Saghi Rita igazgatasi el6add kdzbiztonsagi referens végzettséget szerzett.

Egészségiigyi ellitas

Az egészségligyi feladatok keretében a feladataink kozott szerepel az egészségligyi alapellatas
figyelemmel kisérése, mely kiterjed a haziorvosi, gyermekorvosi, fogorvosi korzetekre, és a véd6néi
szolgdlatra. Az egészségligyi igazgatds terén 2013-ban ujitottuk meg a feln6tt-, gyermek-, és
gyermek haziorvosokkal megkotott feladat-ellatdsi szerz6déseket.

A Gencsapati betegek ligyeleti elldtdsa a szombathelyi orvosi tigyeleten térténik. Az Onkorményzat
2016. januarjaban kotott pénzataddsi szerz6dést Szombathely Megyei Jogu Varossal a felnétt
haziorvosok tgyeleti dij kiegészitésére.

Az Onkormanyzat, mint egészségiigyi szolgaltatd — Gencsapati és Perenye kdzségek lakosainak
egészségligyi szolgaltatasi szinvonaldnak megdrzése, illetve fejlesztése érdekében —
tobbletkapacitas-befogadas iranti kérelmet nydjt be a Gencsapati, Szentegyhaz u. 6. szam alatti
Egészséghazban nyljtandd fizikoterapias szolgaltatds folyamatos biztositasa érdekében. Az
Onkormanyzat finanszirozasi kérelmét az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar elutasitotta. Jelenleg
— megfelel§ végzettséggel rendelkezé asszisztens hidnydban — a szolgaltatas szlinetel.

Szocilis elltas

Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésének megalapozasardl sz6l6 2014. évi XCIX. torvény
atfogdan modositotta a szocidlis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrdl sz6lé 1993. évi lll. torvényt (a
tovabbiakban: Szt.), valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szélé 1997. évi
XXXI. torvényt.



A modositds kovetkeztében 2015. marcius 1-t6l a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatdsok
rendszere jelent6s mértékben datalakult, az allam és az 6nkormanyzat segélyezéssel kapcsolatos
feladatai élesen elvdlasztasra kerultek. A kotelez6en nyujtandd ellatasokat (aktiv koruak ellatasa,
id6éskoruak jaradéka, alaposszegl, illetve emelt Osszegl apoldsi dij, alanyi jogl és normativ
kozgyogyellatds, egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsag) a jarasi hivatalok allapitjak meg.

Egyéb tdmogatds biztositasardl a teleplilési 6nkormanyzatok dontenek. A teleplilési tdmogatdsok
jogosultsagi feltételeit és tipusait az 6nkormanyzatok hatdrozhattdk meg.

A Képvisel6-testililet a 2015. februar 26-ai testileti tlésén fogadta el a szocialis ellatasokrdl szélo
5/2015. (I1.27.) 6nkormanyzati rendeletet, melyben Gencsapati a raszoruld személyek szamara a
rendszeres és rendkivili telepiilési tAmogatasokat biztosit.

Polgarmesteri hataskdrben meghozott dontések:

Ugytipus 2015. 2016.

Rendszeres telepiilési tamogatasok 18 17
Teleplilési lakdsfenntartdsi tamogatds 9 11
Teleplilési apoldsi tamogatds - -
Ovodai, iskolai étkezési téritési dij atvdllaldsa 4 3
Hulladékgazddlkoddsi kézszolgdltatdsi dij atvdllaldsa 5 3

Rendkiviili telepiilési tamogatasok 45 46
Telepiilési létfenntartdsi tdmogatds 28 38
Telepiilési gydgyszertamogatds 4 5
Telepiilési temetési tamogatds 4 3
Szocidlis étkeztetés téritési dijanak dtvdllaldsa 9

BURSA HUNGARICA FelsSoktatasi Osztondij 17 11

A benyujtott szocidlis kérelmek esetén 2016-ban 1 esetben kerilt sor kérelem elutasitdsara, az
Onkormanyzati rendeletben meghatarozott jovedelemhatar tullépése, valamint az egy évben
adhatoé tdmogatasi lehetGségek kimeritése miatt.

2016-ban koztemetés engedélyezésére nem keriilt sor.

A szocialisan raszorulé személyek tamogatasat igyekeztliink természetben (kézmd(dij kifizetése,
gyogyszerkoltség megtéritése, élelmiszer-vasarlas) biztositani.

Az Onkormanyzat a raszoruld személyek fiitési gondjainak enyhitése érdekében 33 személy szamara
biztositott tlizifat, melybdl 12 6 tlzifa-ellatasat palyazati forrasbdl biztositottuk. A t(zifa biztositasa
a Mliszaki Csoport kézremikodésével tortént.

Az Onkormanyzat 2016. évben is csatlakozott a hatranyos helyzet(i fiatalok fels6foku tanulmanyait
tdmogatd BURSA HUNGARICA Felsoktatasi Oszténdij Palydzathoz. A palyazat keretében 11 fiatal
szamara biztosit 10 hénapos id6tartamra havi 4.000 Ft-os tamogatast.

A Vas Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi F6osztalya dltal szervezett kozfoglalkoztatds nem csak
a munkatigyi, hanem a szocidlis feladat is, 2016-ban 4 f6t vontunk be a kdzfoglalkoztatasba.

A munkahoz kapcsolddd adminisztracios feladatok: kozfoglalkoztatasi kérelmek, kozvetité lapok
kitoltése, orvosi beutalok megirdsa, elszamoldsok, napi létszamjelentés, ellendrzések,
munkavédelmi oktatason résztvevGk és orvosi alkalmassagi vizsgalatok id6pontjanak nyomon
kovetése.



Gyermek- és ifjisagvédelem

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérdl és illetékességérdl sz6l6 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet értelmében a telepilési
Onkormanyzat jegyzéje

o) a gyamhatdsagi tgyekben megkeresésre kornyezettanulmanyt készit,
o) megdllapitja a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat,
o) megdllapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, nagykorava valt

gyermek hatranyos és halmozottan hatrdnyos helyzetének fenndllasat.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lé 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban
Gyvt.) 96. & (6) bekezdése alapjan az Onkormanyzat a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellatasrdl minden év majus 31-ig atfogd értékelést készit, melyet a Képvisel6-testiilet
targyal. A beszamold 0Osszeallitdsat megel6z6en a gyermekvédelmi jelz6rendszerben érintett
szakemberek (Gyongyos-kert Ovoda képvisel8i, Apponyi Albert Altalanos Iskola képviselsi, védéndk,
Palos Karoly Szocialis Szolgaltatd Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalat szakemberei, a Polgdrmesteri
Hivatal jegyzGje, szocialis Ugyintézgje), valamint az Ernuszt Kelemen Gyermekvédelmi Intézmény
képvisel6i 2016. februar 23-an egyeztetd targyaldst tartottak.

A gyermekvédelmi beszamoldt a KépviselG-testilet a 2016. majusi testlleti Glésén targyalja a
gyermekvédelmi beszamoldt, ezt kovet6en 2016. mdjus 31-ig kell megkiildtik a Vas Megyei
Kormanyhivatal részére.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megallapitdsanak célja annak
igazolasa, hogy a gyermek szocidlis helyzete alapjan jogosult a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének, a természetben nyujtott tamogatasnak és a kilon jogszabalyban meghatarozott
egyéb kedvezményeknek az igénybevételére.

2016. évben rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 9 csalad 15 gyermeke részesiilt (2015-ben
9 csalad 11 gyermeke, 2014-ben 10 csalad 18 gyermeke volt jogosult ezen ellatasra). A rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményt egy évre kell megallapitani.
2016-ban 1 rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény iranti kérelem keriilt elutasitasra.
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag alapjan a gyermek szocialis helyzete
alapjan jogosult:
o azingyenes, vagy kedvezményes intézményi gyermekétkezésre,
o egyéb feltétel teljesiilése esetén

=  aszlinidei gyermekétkezésre,

=  természetbeni tdmogatdsnak (augusztus, november hdnapban kész étel, ruhazat, tanszer
vasarlasara — gyermekenként 5.800,- Ft)

= egyéb kedvezmény az igénybevételére ( pl. ingyenes tankonyv)

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az ide vonatkozd kormanyrendeletben
meghatarozott formanyomtatvanyon a hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa kérelmezhetd.

Amennyiben 3 korlilmény — szil6k alacsony iskolai végzettsége, alacsony foglalkoztatottsaga,
elégtelen lakékornyezete, illetve lakaskoriilménye — koziil legaldabb egy fennall, akkor a gyermek
hatranyos helyzetlinek, ha legalabb kett6 fennall, akkor halmozottan hatranyos helyzetlinek
minGsiil.

2016-ban jegyzGi hataskorben a hatranyos helyzet és halmozottan hatranyos helyzet nem kerlt
megallapitasra.



A gydmhatdsagi intézkedések keretében a targyévben védelembe vétel, ideiglenes hatdlyu
elhelyezés nem volt.

A Gyvt. modositdsa kovetkeztében 2015. szeptember 1-t6l bévitette az ingyenes évodai étkez-
tetésre jogosultsagi kort. A moddositas kovetkeztében a rendszeres gyermekvédelmi kedvez-
ményezetteken tul a 3 vagy tébb gyermeket nevelS csalddok gyermekeit, a tartdsan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevel6 szil6k gyermekeit, tovabba azon csalddok gyermekeit, ahol az egy
fére jutd jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér nettd 6sszegének 130 %-at.

A jovedelem alapjan nyudjtott kedvezmény kizarélag a sziil6k nyilatkozata alapjan alapul.

A Gyvt. alapjan a telepilési 6nkormanyzat a szlnidei gyermekétkeztetés keretében a szilg,
torvényes képvisel6 kérelmére a déli meleg f6étkezést a hatranyos helyzetli gyermek és a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil§, halmozottan hatranyos helyzetl gyermek
részére ingyenesen biztositja, a kizarélag rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermekek részére pedig ingyenesen biztosithatja.

Az ingyenes szlnidei gyermekétkeztetés biztositdsanak idGszaka a tanév rendjérél sz6lé6 miniszteri
rendeletben meghatarozott - &szi, téli és tavaszi sziinetben a nappali rendszer(i intézmények -
bolcs6de, dvoda, iskola - zarva tartasanak idétartama alatt valamennyi munkanap, - a nyari tanitasi
szlinet id6tartama alatt legalabb 43 munkanap a nappali rendszer( intézmények - bolcséde, évoda,
iskola - zarva tartdsanak id6tartama alatt.

Az ingyenes sziinidei gyermekétkeztetés természetbeni ellatasként nyudjtott déli meleg f6étkezés.
2016-ban a szlinidei gyermekétkeztetés iranti igény nem meriilt fel.

Kozlekedési igazgatas

2016-ban a teleplilés 5 utcajanak utburkolata djult meg. A felljitdas keretében megujult az
Alkotmany utca déli részének, a Vizkdz utcanak, az Ady utca déli részének, a Savaria Utnak és a Bem
utcanak az Utburkolata. A fejlesztés 6sszesen 54.275.501,- Ft-jdba keriilt az Onkorméanyzatnak.

A Dedk F. utca burkolatépités és csapadékviz elvezetés zokkenémentes lebonyolitasa érdekében a
Vas Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsagnal 2016. decemberében kezdeményeztiik a Gencsapati,
Dedk F. utca csapadékviz elvezetését biztositd vizilétesitmények Iétesitésére kiadott vizjogi létesitési
engedély érvényességi idejének mddositdsat.

Az Onkormdnyzat a Dedk F. utcai szennyvizhalézatra rd nem koétott ingatlantulajdonosai szamara
2016. december 7-én lakossagi férumot tartott, mely sordn tajékoztatdst adott Dedk F. utca
burkolat-feldjitasi munkalatairdl, valamint a munkalatok varhato Gtemezésérél.

A lakossagi forumot kdvetéen 13 ingatlantulajdonos vallalta az ingatlan szennyvizhalézatra torténd
rakotését.

A polgarmester a kozuti kozlekedésr6l szolé 1988. évi I. térvény (a tovabbiakban: Ktv.) alapjan
kozutkezel6ként 1 személy szamara engedélyezte jarda felbontdsat csapadékviz-elvezetd haldzatra
torténd racsatlakozasa érdekében.

A polgarmester a Ktv. alapjan 7 kérelmez6 szamadra adott kdzutkezelSi és tulajdonosi hozzajarulast
szennyvizbekotési munkdlatok elvégzése érdekében szilikséges kozut igénybevételére és
felbontdsara.



Ko6zszolgéltatdsok biztosftdsa

Az Onkormanyzat — Vép Varos, Jak K6zség és Taplanszentkereszt Kozség dnkormanyzataival egyiitt —
a hulladékgazddlkodasi kozszolgaltatds biztositdsa, valamint kozbeszerzési eljards id6- és
koltségigénynek megspoéroldsa érdekében — 10.000,- Ft-os Uzletrészt vasarolt a SZOMHULL
Szombathelyi Hulladékgazddlkodasi Kozszolgaltatd Nonprofit Kft.-ben.

Az Onkormanyzat 2015. december 22-én kelt szerz8dés alapjan 2016. januar 1. és 2023. december
31. kozotti idészakban biztositja a hulladékgazddlkodasi kézszolgaltatast a telepilésen.

Az Onkormdnyzat — haromszori palyaztatasi kisérlet ellenére — nem rendelkezik a nem kézmfivel
gyljtott haztartasi szennyviz begy(jtésére vonatkozd kdzszolgaltatasi szerz6déssel.

K6znevelési feladatelldtas

A nemzeti kdznevelésrél sz6lé 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 74.§ (1) bekezdése
alapjan 2013. januar 1-jét6l az allam gondoskodik - az évodai nevelés, a nemzetiséghez tartozék
dvodai nevelése, a tobbi gyermekkel, tanuléval egyiitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényd
gyermekek évodai nevelése kivételével - a koznevelési alapfeladatok ellatasardl.

Az Apponyi Albert Altaldnos Iskola miikodtetését a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont
Szombathelyi Tankeriilete végzi. Az Onkormanyzat — Perenye Kézség Onkormanyzataval egyiitt —
2013. februarjaban vagyonkezelési szerz6dést kotott a Szombathelyi Tankerilettel.

A kozétkeztetési feladatokrdl tovabbra is az Onkormanyzat gondoskodik.

Az Onkormdnyzat — Porndapéati Kézség és Vassurany Kozség dnkormanyzataival — 2013. jaliusatol
tarsuldst hozott létre az évodai ellatas biztositdsa érdekében. A Polgarmesteri Hivatal latja el a
Gyongyos-kert Ovoda Fenntarté Tarsulds zavartalan mikodéséhez sziikséges pénziigyi, gazdalkodasi
és Ugyviteli teendGket (tandcsiilések el6készitése, meghivok, el6terjesztések, jegyz6kdnyvek
Osszeallitasa).

2016-ban a Tarsuldsi Tanacs 3 llést tartott.

Nkt. alapjan — csaladi korilményeik alapjan — 1 gyermek szamara adtam felmentést a kotelezé
ovodai nevelésben vald részvétel aldl.

Gazdélkodési feladatok

A hatalyos szamviteli torvény 178. § (1) a) pontja és az allamhaztartasi térvény 109. § 33. pontja
alapjan 2014-t6l az allamhaztartas szamvitelérél szol6é 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet szabélyozza
a kdnyvvezetési és beszamolasi kotelezettséget.

Az () allamhdztartdsi szamvitelt szabdlyozé kormanyrendelet tartalmaban és felépitésében
gyOkeresen eltér a kordbbi szabdlyozastél.

A konyvvezetési és beszamolasi feladatokat az Uj allamhdztartdsi szamviteli kormanyrendelet
kétfelé bontja.



A pénzigyi szamvitel szabalyozza a vagyonvaltozasokat, sajatos elGirasok mentén korlatozott
mértékben igyekszik bemutatni eredményszemléletben a kozfeladat ellatas koltségeit és
eredményét.

A koltségvetési szadmvitel az allamhaztartasi gazdalkodas viteléhez sziikséges informadciok
biztositasat: az elGiranyzatokat és ehhez kapcsolddd teljesitéseket (koltségvetési és finanszirozasi
kiadasokat és bevételek), valamint a kotelezettségvallaldsokat és halmozott koveteléseket
elkllénitve szamolja el.

Nagy valtozast jelent, hogy a pénzmozgasokat dont6 tobbségében a kovetelésekhez és a
kotelezettségekhez koti, még a készpénzes mozgasokat is keresztiil kell vezetni rajtuk. Ezen
el6irdsok kovetkezmények, hogy 2014-t6l a mozgdsokat egyszer a pénziigyi szamvitelben kell
elszamolni, egyszer a koltségvetési szamvitelben.

A szamviteli véltozdsokon tul a 68/2013.(XIl.29.) NGM rendelet a kormanyzati funkcidk,
allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztdlyozdsi rendjérdl, szintén egy teljesen mas
szemlélet szerint kell a bevételeket és kiadasokat elszdmolni. A rendelet kimondja, hogy a
koltségvetési szamvitelben a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkcidokon szamoljuk
el, amelyek érdekében azok felmeriltek.

Az () szamviteli szemlélet gyakorlatban torténd alkalmazdsa a napi feladatok ellatdsaban
tobbletmunkat okoz, mivel minden gazdasdagi eseményt , kétszer” kell konyvelni, igy a kontirozasi
lépések szama megdupldzddott. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel szerinti elszamolas miatt,
szintén tobblet feladat a két szemlélet szerinti egyezGség ellenbrzése.

Konyvelés teriiletén elldtott feladatok:

o) a pénzlgyi rendszerben rogzitett tételek kontirozasa, és konyvelése — bank, pénztar, napldn,

o) a kontirozas nem egyszer(ien a f6konyvi szamok meghatdrozasat jelenti, fontos a rovatrend, a
kormanyzati funkcidk meghatarozasa is

o bérterhelések alapjan adott kormanyzati funkciéra és intézményre torténdé konyvelés bér
naplon,
banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések 6sszevezetése (vevé és szallitd),

Havi PM INFO és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyez8ség biztositasa a két
beszamold kozott

o z Uj szamviteli elszdmolas miatt nagy hangsuly kell fektetni a pénziigy-f6konyv egyez&ségére,
ami plusz feladat a havi beszdmoldk elkészitése el6tt

A pénziigyi- szamviteli teriileten egyre nehezebb a feladat, és egyre révidebbek a hataridék. A MAK
egyre részletesebb adatszolgaltatast kér. Ellatott feladatok:

koltségvetés tervezésével kapcsolatos teendGk az év elsé felében,

beszamoldk készitése a képvisel6 testiilet felé

a folyamatos pénzellatds biztositasa, tartalékok lekotése,

adatszolgaltatds a bankok, és egyéb szervek felé,

normativa igénylése, elszdmolasa,

ellenérzésekben vald részvétel és adatszolgaltatas

AFA és egyéb bevallasok elkészitése, ami jelenleg 4 intézményt takar, ebbdl van, aki havi és
van, aki negyedéves bevallo,

szerz6dések nyilvantartdsa, és kezelése,

ingatlankataszterrel kapcsolatos adatszolgdltatas, és egyeziség ellenérzése a f6konyv és
analitikus nyilvantartds kozott,

a pénzigyi teriiletet érint6 bizottsagi és képviselG-testiileti anyagok el6készitése,
palyazatokkal kapcsolatos elkilonitett nyilvantartasok vezetése, az elszamoldsokban és
ellen6rzésekben vald részvétel,

o intézményekkel valé kapcsolattartas,
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statisztikai adatszolgaltatdsok,

szabalyzatok elkészitése és aktualizalasa,

biztositasokkal kapcsolatos teend6k (nyilvantartas, karbejelentés stb.),
leltarozassal kapcsolatos feladatok és

minden olyan ligylet, amely pénzmozgdssal jar, érinti az Iroda feladatkorét.

O O O O O

A Hivatalban két pénziigyi el6add dolgozik, a pénzligyi és gazdalkodasi feladatok ellatdsat nagyban
nehezitette a jelentés mértékd fluktudcié, mely nehezitette a folyamatos, szakszerd tigyintézést.

Az 6nkormanyzati ASP rendszerrél szolé 257/2016. (VIII.31.) Korm. rendelet alapjan Gencsapati a
2017. januar 1-jétél csatlakozdasra koteles helyi 6nkormanyzatok kozott volt.

Az dllam az oOnkormanyzati ASP rendszer keretében informatikai tadmogatdst biztosit az
Onkormanyzatoknak és az adattarhaz létrehozasaval biztositja a relevans gazddlkodasi adatok
dsszegylijtését és elemezhetdségét. Az Onkormanyzati ASP kdzpont szolgaltatasaival megvaldsul az
Onkormanyzatok egységes informatikai rendszerrel torténé elldtdsa, Ugyintézési folyamataik
standardizalasa.

2017. januar 1-jétél a gazdalkodasi és az adomodul indult el.

Fontos korilmény, hogy az Uj informatikai rendszerben torténé munka jelent6sen noveli pénzigyi
és adodigyi kollégan6k munkaterhét, a hivatali dolgozék részt vettek és vesznek a Magyar
Allamkincstar Vasi Megyei igazgatdsaga altal szervezett felkészitd tanfolyamokon.

A belsé ellen6rzési feladatokat a belsé ellenér az ellendrzési stratégiai tervre épll6 kockazatalapu
ellenérzési terv alapjan végezte. A bels6 ellendrzési feladatellatas a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsG ellenGrzésérél szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet alapjan
valdsult meg.

Adébigazgatasi feladatok

A Polgarmesteri Hivatal a kozség illetékességi teriiletén ellatja a helyi addkkal, a belféldi rendszamu
gépjarmiivek gépjarmliaddjaval és mas, az 6nkormanyzathoz telepitett adok, illetékek és dijak
(term6fold-bérbeadasabdl szarmazd jovedelemadod, talajterhelési dij, a kozigazgatdsi eljarasi
illetékek), valamint az adék mddjara behajtandé koztartozdsokkal 6sszefliggs feladatokat.

Az 6nkormdnyzati addéhatdsag nyilvantartja az addzékat, és azokat az addzénak nem mindsuld
személyeket, akiknek/amelyeknek jogat, kotelezettségét valamely torvény irja eld.

Elldatjuk a telepllés jegyz6je hataskorébe tartozd kozigazgatasi hatdsagi eljardsban kiszabott
birsagok (eljarasi birsagok) behajtasaval, kezelésével 6sszefliggb feladatokat.

Az addigazgatdsi elGadd feladatkorébe tartozik a benyujtott addbevalldsok, bejelentkezési és
valtozds bejelentési lapok feldolgozasa, a gépjarm{ adatszolgdltatasok illetve bevallasi
nyomtatvanyok feldolgozasa, valamint az ezzel 6sszefligg6 dontéshozatal, az addeldirasok, torlések
elvégzése, konyvelése.

Ennek keretében a hatdsagi eljdrasban megallapitdsra keril az addalap, az add (addelbleg), tovabba
az addmentesség, addkedvezmény, addfizetési kotelezettségek, adod-visszaigénylési, adoé-
visszatéritési igények elbiralasai, valamint a feltart jogsértés és jogkdvetkezményei megallapitdsaira
torténnek intézkedések.



Az addlgyi el6add végzi az adofizetési kotelezettség megdllapitdsa céljabdl sziikséges hatdrozatok,
végzések elkészitését, kozléseit, valamint az addkotelezettségek megsziintetését, felfliggesztéseket,
valamint torlési hatdrozatok kiadasat, az addzékkal, illetve az addkkal kapcsolatos nyilvantartdsok
vezetését, kezelését, valamint egyes hatdsagi igazolasok és bizonyitvanyok (addigazolasok, ado- és
értékbizonyitvanyok, vagyoni igazolasok) kiadasat.

Az 6nkormanyzati adéhatdsagi munkat az alabbi jogszabalyok hatarozzdk meg:

o az addzas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. torvény (tovabbiakban: Art.),

o) a kozigazgatas hatdsdgi eljaras és szolgdltatas altaldnos szabadlyairdl széléo 2004. évi XCL.
torvény,

a helyi addkrdl sz6l6 1990. évi C. torvény,

a gépjarmUadordl szold 1991. évi LXXXIL. torvény,

a kdrnyezetterhelési dijrél sz616 2003. évi LXXXIX. torvény,

a helyi addékrél sz616 10/2015. (1X.4.) onkormanyzati rendelet,

a talajterhelési dijrél sz616 11/2015. (I1X.4.) 6nkormanyzati rendelet.
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Az addbevételek realizalasa 2016. évben:

2016. évi adobevételek
Terv Tény
Magdanszemélyek kommundlis addja 15.000.000 15.548.559
Helyi iparGzési adé 47.000.000 63.310.318
Gépjarmdado (40 %-a) 9.000.000 10.333.098
Osszesen 71.000.000 89.725.829.

Az iparlizési addbevétel jelentGs tullépése a 2016. decemberi elSlegfeltltésnek koszonhetd, mely
alapjan megallapithatd, hogy 2016-ban t6bb vallalkozas magasabb bevételt realizalt.

Addhatralék-kimutatas:

Hatralékosok (eFt)
2012. 2013. 2014. 2015. 2016.
Maganszemélyek kommunalis addja 1.258 1.975 2.260 3.289 3.011
Helyi ipar(izési add 5.173 6.032 8.137 14.250 8.498
Gépjarmdadd 1.626 2.528 3.694 4.781 4.782
Osszesen 8.057 10.535 14.491 22.320 16.291

Az () addéigyi el6ado rendkiviil hatdrozott fellépése és eredményes munkajanak kdszonhetéen
megfordult az eddigi kedvezétlen, folyamatosan emelkedé kintlév6ség, az addhatralék 6.029.000,-
Ft-al csokkent. A meglévé kintlévéségben meghatarozod szerepet jatszik a CSENG Baromfifeldolgozd
Kft. csédeljarasa.

A cég hosszabb ideje kizd fizetési nehézségekkel, a Szombathelyi Torvényszék elrendelte a
csédeljarasat, és a HELP Kereskedelmi, Szolgaltatd és Tanacsadd Kft.-t rendelte ki a vagyonfellgyel6i
tevékenység ellatasara.




A 2016. februdr 29-én megtartott egyezségi targyalds sikertelenil zarult, a hitelez6k nem fogadtak
el a cég altal 0sszeallitott cs6degyezségi javaslatot. A megismételt egyezségi targyalas 2016. marcius
17-én volt, mely sordn a biztositott hitelez6k 100%-a, a nem biztositott hitelez6k 73,24 %-a
elfogadta a CSENG Kft. altal atdolgozott egyezségi javaslatot.

Az Onkormanyzat — az egyezségi javaslat alapjan — a bejelentett és elismert tartozdsdnak 60 %-at
kaphatja vissza 5 év alatt.

A CSENG Kft-nek az Onkormanyzattal szemben 2016. december 31-én fennalld tartozasa
6.148.365,- Ft, melybdl 6.139.027,- Ft helyi ipar(izési add, 9.338,- Ft gépjarmiado tartozas.

A fenndllé hatralékok esetében minden lehetséges intézkedést igyeksziink megtenni az Art. altal
nyujtott lehetdségek alapjan. Az adébeszedést nagymértékben neheziti, hogy a nem fizet6 addzék
tobbsége nem rendelkezik bejelentett munkahellyel, illetve olyan jovedelme van, amelyre
végrehajtdas nem indithatd. A munkahellyel, rendszeres végrehajtas ald vonhatd j6vedelemmel
rendelkezé hatralékosok esetén letiltassal éltiink.

Azok esetében, akiknek a munkahelye nem ismert, vagy nincs, mivel alkalmi munkabdl élnek, illetve
nem dolgoznak, munkanélkili jaradékban részesiilnek, vagy csak szocidlis ellatast kapnak, nincs méd
a fennallé tartozas behajtdsara.

Ingdsagok terhére lehetne végrehajtasi cselekményt eszkdzolni, de ehhez a feltételek a
kisteleptiléseken nincsenek meg (értékbecslés, tarolas, arverés), ezért a Fekete és Tarsa Végrehajtd
Irodaval kotott megallapodas keretében a végrehajtd jar el ezen ligyekben.

A jogkovet6 magatartds eléréséhez fontosnak tartjuk a folyamatos és kovetkezetes addhatdsagi
jelenlétet. Amennyiben az Onkéntes teljesités elmaradt, uUgy kilondsen magdnszemélyek
kommunalis addja, talajterhelési dij és iparlizési adénemekben felszélitdsokat kildtiink ki.

Az addigazgatasi eljaras keretében minden addzé februar hénapban hatdrozatot kapott a fizetési
kotelezettségérdl, az iparlizési addzdkat augusztus honapban folydszamla kivonattal értesitjiik a
szamlaegyenlegérél. Oktdber hdnapban fizetési felszélitast kuldiink ki az érintetteknek.

Az Art. 55/B. § (1) bekezdése alapjan az onkormanyzati adéhatdsag helyi add és gépjarmiadd
vonatkozasaban a szazezer — magdanszemélyek esetében az Otvenezer — forintot elérd, 90 napon
keresztil folyamatosan fennallé addtartozassal rendelkez6 addzé nevét (elnevezését), lakdhelyét,
székhelyét, telephelyét, addazonosité szamat és az adotartozas 6sszegét a helyben szokdsos mddon
kozzéteheti.

2013-ban felmerilt, hogy — a kintlévGségek csokkentése érdekében — a hatralékos természetes
személyek neve és a tartozds Osszege a helyben szokdsos mdédon keriljon kifliggesztésre a
Polgarmesteri Hivatalban. A javaslat nem kapta meg szlikséges testiileti tamogatast.

A Hivatal elbiralja az Ggyfelek altal benydjtott méltanyossagi kérelmeket.

Az Art. 134. § (1) bekezdése alapjan az adéhatdsag a maganszemély kérelme alapjan az 6t terheld
adodtartozast, valamint a birsag- vagy potléktartozast mérsékelheti vagy elengedheti, ha azok
megfizetése az addzd és a vele egylitt él6 kozeli hozzatartozok megélhetését sulyosan veszélyezteti.

Az Art. 134. § (3) bekezdése alapjan az adohatdsidg a potlék- és birsagtartozast kivételes
méltanyossaghbdl mérsékelheti (elengedheti) kilondsen akkor, ha annak megfizetése a vallalkozasi
tevékenységet folytatd maganszemély, jogi személy vagy egyéb szervezet gazdalkodasi
tevékenységét ellehetetlenitené. Az addhatdsag a mérséklést az adodtartozads egy részének (vagy
egészének) megfizetéséhez kotheti.

Az addhatdsagi munka legnehezebb része, hogy az Onkormanyzatot megillet§ adét ugy fizettessiik
be, hogy figyelembe vegylik az ad6zdék élethelyzetét, problémait.



Hatésdgunk a koriilmények, és a kérelmez6k egyedi koriilményeinek vizsgdlatat kovetéen dont a
benyujtott méltadnyossagi kérelmekrél.

2016-ban 53 add- és értékbizonyitvanyt allitottunk ki, ez a szam 2015-ben 38 db volt.

Osszegezve elmondhatd, hogy a napi munka végzése soran addligyi el6addra jelentds felel6sség
harul, mivel az addhatésag munkdjanak eredménye, azaz az addbevételek nagysaga jelentGs
kihatassal van az 6nkormanyzati feladatok finanszirozhatdsagara.

A Hivatal ellatja az idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtdsaval kapcsolatos feladatokat is. A
birdsag pénzbirsag megfizetésének elmulasztdsa, a rendérség a helyszini birsag meg nem fizetése, a
korzeti foldhivatal igazgatdsi szolgaltatdsi dij befizetésének elmulasztdsa, a SZOMHULL Kft.
hulladékszallitasi kozszolgaltatdsi dij meg nem fizetése miatt keresi meg rendszeresen a
Polgarmesteri Hivatalt.

2016. januar 1. napjatél uj feladatként jelent meg a helyi jovedéki addztatds. A maganf6z6
desztilldloberendezés tulajdonjoganak megszerzésérGl és az el6allitott magdnfézott parlatrol
minden hdnap 15. napjdig adatot kell szolgdltatni a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Vas Megyei Vam-
és Pénzligylri lgazgatdsaganak.

Anyakdnyvi igazgatés

Az anyakonyvi terlleten 2014. julius 1-t6l kerilt bevezetésre az Elektronikus Anyakdnyvi Rendszer
(a tovabbiakban: EAK), mely felvaltotta a tobb mint 100 éve m(ikod6 papiralapli anyakonyvi
nyilvantartdsokat. A valtozds elsédleges célja, hogy csokkentse az uUgyfelek Ugyintézéssel jard
terheit, lehetévé tegye, hogy az arra jogosult tigyfél az elektronikus anyakdnyvi nyilvantartasbdl - az
orszagos illetékességbh6l addddan - barmelyik anyakdnyvvezeténél igényelhessen és kaphasson
anyakonyvi kivonatot, hatdsagi bizonyitvanyt.

Az EAK egységes, az egész orszagra kiterjed6 anyakonyvi rendszer. Az eddigi négy anyakonyvi tipust
(szuletési, hazassagi, a bejegyzett élettarsi kapcsolatokat rogzitd és halotti) egy valtotta fel, ami mar
nem eseményekhez, hanem személyekhez koti az adatokat, és az orszag bdarmely
anyakodnyvvezetSje szamara elérhetd.

Az EAK-ban torténik az alabbi anyakdnyvi feladatok ellatasa:

szliletés, hdzassag, haldleset anyakdnyvezése;

apai elismeré nyilatkozatok felvitele (sziiletendd gyermekre, megsziiletett gyermekre);
szliletési névvaltoztatasi eljaras;

hazassagi névmaddositasi eljaras;

allampolgari eskitétel el6készitése;

magyar allampolgarok kiilfoldon térténd sziletés, hazassagkotés, haldleset anyakdnyvezése;
hazassagi szandék bejelentése;

csaladi események lebonyolitdsa,

bejegyzett élettarsi kapcsolatok regisztralasa;
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anyakonyvi kivonatok kiallitasa.



Az EAK a sokszorosdra emeli az anyakonyvvezet6i munkdat, mert az érintett személyhez kot6dé
nyilvantartdsban a legkdzelebbi anyakdnyvi esemény esetén rogziteni kell a személyhez két6d6
tobbi anyakonyvi eseményeit is (pl.: egy haladleset esetén rogziteni kell a szliletési és hazassagkotési,
esetleg valasi eseményt is). A korabbi papir alapui anyakonyvekbél toérténé adatfeltoltés
hosszadalmas folyamatot igényel, mely jelent8s tilmunkat igényel.

Az EAK létrejottével hosszu tavon csokkennek az lgyfelek ligyintézéssel jard terhei, egyszerlbbé
valnak az anyakonyvi, az anyakdnyvezésen alapuld, a személyes adatok nyilvantartasat és azok
valtozasat érint6 hatdsagi eljardsok.

2016-ban 50 papir alapon vezetett anyakonyvi esemény keriilt az EAK-ba rogzitésre, utdlagos
bejegyzés keretében 42 bejegyzés tortént. Az év folyamdn 16 Uj esemény, mig 5 valtozas keriilt
rogzitésre.

2016-ban 35 db anyakodnyvi kivonat kerilt kiaddsra. Apai elismer6 nyilatkozat megtételére 7
esetben keriilt sor.

A Hivatal 2016-ban 14 eskiv6 |étrejottében kozrem(kodott, 6 haldleset és 3 kerilt
anyakonyvezésre.

2016-ban allampolgdrsagi eskii letételére nem kerdilt sor.

Az év folyaman 41 hagyatéki eljarast folytattunk le, melybdl 36 volt helyi és 10 idegen hagyaték volt.
A Polgarmesteri Hivatal a hagyatéki eljarasok soran 25 db adé- és értékbizonyitvanyt allitott ki.

2016. decemberében a valasztasi és anyakoényvi infrastruktira orszagos szint(i megujitasara kerdlt
sor, ezdltal az egy munkaallomas gépcseréje is megtortént. Az elektronikus anyakoényvi rendszer
tovabbra is fejlesztés alatt all, a hibak elharitasan a fejleszt6k - tobbek kézott az anyakdnyvvezetdk
jelzései alapjan — folyamatosan dolgoznak.

A személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok egy része 2013. januar 1. napjatdl a

jarasi hivatalok hataskorébe keriilt.

A jegyz6 feladata maradt azonban tovabbra is:

o a 14 éven aluli érintett és az egészségligyi okbdl akadalyoztatott polgdr személyazonositd
igazolvany irdnti kérelmének atvétele, jogosultsaganak, személyazonossdgdnak ellenGrzése, a
kérelem tovabbitasaval kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa,
telepulési cimek megallapitdsa,
adatszolgaltatas teljesitése a személyi adat-és lakcimnyilvantartasbal.

Az allami és 6nkormanyzati nyilvantartasok egytttmU(ikodésének altalanos szabalyairdl szélo 2013.
évi CCXX. torvény alapjan a cimadatot tartalmazd dllami és Onkormanyzati nyilvantartasok
egyuttmuikodési képességének elGsegitésére és az egységes cimkezelés biztositasara 2015. januar 1-
tél an. kézponti cimregisztert (KCR) hoztak létre.

A KCR egy olyan, a nyilvantartasok kozotti egylittm(ikodést el6segité kozponti nyilvantartds, amely a
cimadatok vonatkozdsaban adatkapcsolat-szolgaltatds Utjan hiteles adatforrast biztosit a cimadatot
tartalmazo allami és 6nkormdnyzati nyilvantartdsok szamara.

A kozponti cimregiszter létrehozdsanak el6készitése céljabdl a jegyz6knek legkésébb 2014.
december 15-ig ellenériznilik és ennek keretében javitaniuk kellett az illetékességi teriiletiikon 1évé
telepuilési cimek nyilvantartasat. A cimellenérzés harom kodzponti adatbdzis (a személyi adat- és
lakcimnyilvantartds, az ingatlan nyilvantartas és a postai cimnyilvantartas) adatainak a jegyzd
kezelésében lév6 okiratokkal, informacidkkal torténé egybevetésével valdsult meg.



Mésodfoki eljarésok

Onkormanyzati és allamigazgatasi hatdsagi ligyben a meghozott hatdsagi dontésekkel szemben
2016-ban jogorvoslati kérelem nem keriilt benyujtasra.

Egyéb feladatok

A Polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladatokrdl heti, havi rendszerességgel teljesitettiink
adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar Vas Megyei Igazgatdsaga, a Vas Megyei Korményhivatal
szakigazgatasi szervei részére.

A Hivatal 2016-ban 1 kozbeszerzési (6nkormanyzati utak burkolatanak felljitasa), és szocialis
étkeztetés) és 5 beszerzési eljaras (6nkormanyzati ASP rendszer bonyolitdsa, Apati ravatalozo
felGjitasa, 2016. évi Punkosdi Vigassagok lebonyolitdsa, nem koézmlvel Osszegyljtott haztartasi
szennyviz begy(jtésével, elszallitasaval, artalommentes elhelyezése) el6készitésében és
lebonyolitasaban kozrem{kodott, és részt vett az 6nkormdnyzati pdlyazatok lebonyolitdsaban és
elszdmolasaban.

2016-ban 46 esetben adtunk ki hatdsagi bizonyitvanyt, ezek tobbsége a felsGoktatasban résztvevé
tanuldk részére igazolas kiaddsa az egy lakcimen bejelentett személyekrdél.

Az Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2016-ben is kifejezte megbecsiilését azon polgarai irant, akik
kiemelkedd értékeket teremtettek, sokat tettek az itt él6 emberekért. A telepiilési kitlintetd cimek
atadasara a marcius 15-ei nemzeti linnep tiszteletére megrendezett szinvonalas, bens6séges linnep
keretében kerdlt sor.

A Hivatal elvégezte a 2016. oktdber 2. napjara kitlizott orszagos népszavazassal kapcsolatos
feladatokat. A vonatkozo jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen megtortént

o a helyi vdlasztdsi iroda tagjainak megbizasa, oktatdsa,
o a teleplilés szavazékoreinek fellilvizsgalata,
o a szavazatszamldlé bizottsagi valasztott tagok megbizdsdra vonatkozd képviselS-testileti

dontés el6készitése,

a megbizott szavazatszamlalé bizottsagi tagok valasztdjoganak ellenérzése,
a szavazatszamlalo bizottsagi tagok oktatasa, felkészitése,

az igazgatasi és informatikai probakkal kapcsolatos feladatok ellatdsa,

a névjegyzékbe vétel irdnti kérelmek elbiralasa,

O O O O O

a szavazatszamlald bizottsagok mikodésének, valamint a szavazasok lebonyolitasanak targyi
és technikai feltételeinek biztositasa,

a népszavazas el6készitése,

a szavazokori jegyz6konyvek kezelése és tovabbitdsa,

a pénzigyi és szamviteli feladatok ellatasa,

a valasztasi iratok biztonsagos 6rzése, megsemmisitése,

O O O O O

az adatvédelem és az informatikai biztonsag kovetelményeinek biztositasa.



Jegyz8i hatdskorben szakhatésagi hozzdjaruldst adunk telekalakitasi, atépitési, kornyezetvédelmi és
egyéb hatdsagi eljarasokhoz.

Belfoldi jogsegély keretében adatot szolgdltatunk a megkeresé hatésagok felé.

Kozrem(kodink a telepilésrendezési eszkdzok modositasi eljdrasaiban, végezzilk a moddositdsi
eljdrasokkal kapcsolatos dontés-el6készité munkat.

Ugyfélfogadési id8

A Hivatal Ggyfélfogadasi rendjét a hatalyos lgyrend tartalmazza, mely szerint hétfén és szerdan 8,00
oratél 16,00 oraig, pénteken 8,00 dratdl 12,00 oraig van lgyfélfogadas a Hivatalban, még kedden és
csutortokon nincs Ggyfélfogadas.

Az Ugyfélfogadasi id6vel kapcsolatban észrevétel, panasz nem érkezett. A telepulések lakéi
rendszeresen felkeresik a Hivatalt tgyfélfogadasi id6n kiviil is, annak ellenére, hogy allaspontunk
szerint az lgyfélfogadasi rend kell6 lehetdséget biztosit a szamukra a hivatali Ggyintézéseikhez.

Informéciééramlas

Az Ugyfelek telefonon torténd érdeklédésére adott valaszokon kiviil a kdzség forgalmasabb helyein
elhelyezett hirdetményeken tajékoztatjuk a telepilés lakossagat a legfontosabb eseményekrdl,
tudnivalékrdl, illetve a hirdetményeket megjelentetjiik a Hirmonddban is.

Azoknal az tgyeknél, amelyek minden lakost érintenek, minden lakasba eljuttatunk tajékoztatd
anyagokat igyeksziink a leglényegesebb informdacidkat a teleptilések honlapjaira is feltenni.

A Hivatal koztisztviselSi a jogszabalyokban elGirt kotelez6 feladatain kiviil is igyekeznek segitséget
nyujtani a kdzség lakdinak az ligyes-bajos ligyeik intézésében.

A Hivatal m{kodését meghatdrozé személyi és tirgyl feltételek =

2013. januar 1-t6l atalakult az 6nkormanyzati feladatellatds, a gyamiigyek, egyes szocialis,
kornyezetvédelmi, természetvédelmi igazgatasi lgyek a jarasi kormanyhivatalhoz keriltek, de a
hivatalban az tgyintézési teher érdemben nem csokkent, mert ezen ligycsoportokban nem, vagy
csak csekély szamu tgy volt.

A Polgarmesteri Hivatalban minden munkahely szamitégéppel ellatott, a napi munkaban
meghatarozd az elektronikus Ugyintézés. A felettes és tarsszervekt6l a kildemények e-mailen
érkeznek és sok esetben igy is kérnek valaszt.



A gazdalkodds, add, OEP jelentések, addbevalldsok, helyi szamfejtések, banki atutalasok, népesség-
és cimnyilvantartds, anyakonyvi Ugyintézés, vdlasztasok, vagyonkataszteri adatszolgdltatasok,
pénziigyi jelentések, iktatds, jegyz6konyvek kozponti feldolgozasa mind kiilén szoftver segitségével
elektronikus uton torténik. Az eszk6zok felligyelete a rendszergazda segitségével megoldott.

Kovécs Zoltdnné igazgatasi el6adod rendszeresen gondoskodik az Onkormanyzattal kapcsolatos hirek
és dokumentumok feltdltésérdl a telepiilés honlapjara.

A Polgdrmesteri Hivatal |étszama 2016. évben 1 {6 jegyz6, 5 f6 (2 pénzigyi, 2 igazgatdsi, 1 addlgyi)
Ggyintéz6 volt. 2 személy volt gyesen.

A koztisztvisel6k mindegyike rendelkezik a jogszabalyban elGirt képesitési elGirasokkal. 4
koztisztvisel6 rendelkezik fels6foku végzettséggel, az Ugyintéz6k rendelkeznek a térvényben
meghatarozott kozigazgatasi alap- és szakvizsgdval.

A kozigazgatasi alapvizsgat a kozigazgatdsba belépdnek, kozépfoku végzettség esetén 2 év,
fels6foku végzettség esetén 1 év alatt kell letenni.

A fels6foku végzettséggel rendelkez6k szamdra tovabbra is elGiras a kozigazgatdsi szakvizsga
megszerzése. Ez nem alkalmazasi feltétel, de elmulasztdsa azzal a jogkdvetkezménnyel jar, hogy a
palyakezd6ként belép6é koztisztvisel6 nem |éphet a tandcsos besoroldsi fokozatba, a nem
palyakezd6 koztisztviselS pedig nem |Iéphet a kdvetkez6 besorolasi vagy fizetési fokozatba.

A Polgarmesteri Hivatalban 2 dolgozdja rendelkezik anyakonyvi szakvizsgaval.

A j6 és eredményes szakmai munkat nagyban megneheziti hivatali koztisztviselSi allomany gyakori
valtozdsa. A Hivatalban 2016-ban 3 koztisztvisel6 podtlasardl kellett gondoskodnunk, Pintérné
Szakéacs Zita pénzigyi el6adé 2016. aprilisaban nyugdijjogosultsagot szerzett, Kiss-Holczmann Agnes
addigyi el6add 2016. szeptember 15-én sziilési szabadsagra ment, Cser Gabriella pénziigyi el6add
2016. november 1-t6l eltdvozott a Hivatalbdl.

A tavozott kollégandket sikerllt megfelel§ végzettségli és szakmai tapasztalattal rendelkezé
kolléganbkkel helyettesiteni.

A Hivatali feladatok atcsoportositdsa megtortént, 2016. marcius 1-t6l Szép Istvanné pénzigyi
Ugyintéz6 feladatokat 1at el, jelent6sen mddosult a Kissné Saghi Rita altal ellatott igazgatasi
feladatkor, és Kovacs Zoltanné igazgatasi Gigyintéz6ként folytatta a munkajat a Hivatalban.

Nagy Marietta hivatalsegéd 2016. marcius 31. nappal megsziintette a munkaviszonyat a hivatalban,
a poétlasa megtortént.

Tomdé-Novak Rita pénzigyi lgyintéz6nek 2017. mdjus 18-an lejar a Gyermekgondozast Segit6
Ellatasa (GYES). A Munka Torvénykonyve alapjan a munkavallalonak a munkaban toltott ideje utan
szabadsag jar, és a torvény a munkaban toltott id6be — tobbek kozott — beleszamitja a szilési
szabadsag 24 hetes idGtartamat, valamint a gyermek harom éves koraig jaro fizetés nélkili
szabadsag (GYED vagy GYES ellatds) els6 fél évét. A torvény rendelkezése alapjan, a felgydilt
szabadsagot, a munkdaba allast koveté 60 napon beliil ki kell adni, igy TomG-Novak Rita az 6t
megilleté szabadsag igénybevételét kdvetben ténylegesen 2017. szeptember 1-jén kezdi meg a
munkat a Hivatalban.

Az o6nkormanyzati ASP rendszer bevezetésével és alkalmazdsdval kapcsolatos informatikai
fejlesztésekre pdlyazatot irtak ki, melyen eredményesen pdlyaztunk és 6 millié forintos
tdmogatasban részesiltiink. A tdmogatdsi 6sszeg biztositja és lehetdvé teszi a Hivatal informatikai
fejlesztését.

A hivatal megfelel6 szinvonalu szakmai munkavégzését bizonyitja, hogy 2013-ban Kissné Saghi Rita
igazgatdsi el6adé Vas Megye Onkormanyzata ,Vas Megye Onkormanyzata Szolgélataért
Kbzigazgatasi Tagozata” elismerésben részesitette.



2013-ban vdltozott a koztisztviselGi tovabbképzések rendszere. A kozszolgalati tovabbképzési
rendszer kereteit a kozszolgélati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szdlé 273/2012. (IX. 28.) Korm.
rendelet szabdlyozza. A jogszabdly értelmében a kozszolgalati tisztvisel6k meghatarozott
mennyiség(i tovabbképzést kotelesek elvégezni a 4 éves képzési ciklus alatt. Az elsé képzési id6szak
2014. januar 1-jét6l 2017. december 31-ig tart.

2016. évre vonatkozd éves tovabbképzési tervet a tovabbképzési programjegyzéken szerepld
képzési programok kindlata alapjan 2016. marcius 15. napjaig elkészitettiik.

Kbzszolgdlati tovabbképzés: altaldnos kbzigazgatasi, vezetbi, valamint szakmai ismereteket nyujté
képzés, amelyet kizardlag a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem nyujt és normativ hozzajarulasbdl
finanszirozhatd.

A koztisztviselSk jogallasardl szold torvény alapjan a koztisztvisel6k teljesitményét rendszeresen
értékelni kell. A teljesitményértékelés célja, hogy a kozszolgdlati tisztviselSk teljesitményének
javitasa révén, a munkajuk végzéséhez sziikséges kompetencidk fejlesztésével, hathatdésan
hozzajaruljon a szervezet célkitlizéseinek eléréséhez.

Olyan évente ismétléds vezetbi tevékenység, amelynek soran az értékel6 vezetd az értékelt személy
részére meghatarozza a teljesitményértékelés kotelez8, valamint ajanlott elemeit, valamint ezeket
méri, illetve értékeli és errdl az értékelt személy részére érdemi visszajelzést ad.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelés évente két alkalommal torténik, az erre Iétrehozott
informatikai rendszer felhaszndlasaval. Mind a teljesitménykovetelmények meghatdrozasa, mind a
mérése és értékelése értékel§ lapokon torténik elektronikus formaban, amely értékeld lapok
kinyomtatdsra, illetve az értékelt személy altal torténd aldirasra is kertlnek.

A jubileumi jutalmat a koztisztvisel6k hosszu kozszolgdlati idejének elismeréseként vezette be a
jogalkoté 1992. julius 1-jei hatallyal. A koztisztvisel6 és kozszolgalati Ggykezel6 25 év munkdban
toltott id6 utan 5 évente alanyi jogon volt jubileumi jutalomra jogosult. A 2012. marcius 1-jétél
hatdlyba lépett Kttv. vdltoztatott a jubileumi jutalomra jogositd id6 szamitasan, a torvény szlkitette
azokat a jogviszonyokat, amelyek figyelembe vehetdk.

2016. évben jubileumi jutalomra jogosult nem volt a Hivatalban.

Tisztelt KépviselS-testilet!

A beszamoléban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatalban folyd munka nagysagrendjét,
masrészt annak sokféleségét igyekeztiink bemutatni.

A gyakori személyi valtozasok kovetkeztében a Hivatal koztisztviselGire nagyobb teher harult,
hatdrid6s feladatainkat kizarélag tulmunkdval és tobbletterheléssel tudtuk ellatni.

A hivatali munka szinvonaldnak megérzése, illetve javitdsa érdekében sziikséges lenne — a
feladatfinanszirozas keretében, a kozponti koltségvetés altal, a Hivatal mikodésére biztositott
tdmogatasbol megtakaritott pénzmaradvany terhére — elvégeztetni az addigazgatasi, valamint a
pénziigyi el6addi szobak tisztitasi festését, az addigazgatadsi szoba parkettdzasat, a szobak
butorzatcseréjét. Indokolt lenne a bejarati ajtd miel6bbi cseréje is.

Kérjiik, hogy Gencsapati Kbzség Polgarmesteri Hivatal 2016. évi tevékenységérdl szolé beszamoldt
sziveskedjenek megyvitatni, majd a csatolt hatarozattervezetet elfogadni!



Gencsapéti Kdzség Onkorményzata Képvisel&-testiiletének
..f2017. (111.30.) szdm(i hat4rozata

Gencsapati Kozség Onkormdényzata Képvisel§- testiilete a
Polgarmesteri Hivatal 2016. évi szakmai munkajardl sz6l6
beszamolot elfogadja.

Felelbs: Bodorkés Ferenc polgarmester
Hatarid6:  azonnal



