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Dontés az SFS Level Kft. iratrendezési,iratselejtezési drajanlataradl
Dr. Gorog Istvan jegyz6

Dr. Gorog Istvan jegyz6

az el6terjesztést Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (Motv.) 46. § (1) és (2) bekezdései alapjan nyilvdnos
Ulésen kell targyalni.

nyilt szavazds, a hatarozati javaslat elfogaddsahoz - figyelemmel az
Motv. 47. § (2) bekezdésére és 50. §-ara - a Képvisel6-testilet egyszerd
tobbségli (jelen Iév6 dnkormanyzati képviselSk tébb mint felének) igen
szavazata szikséges.

Gencsapati, 2017. marcius 10.

(: Dr. Gorog Istvan s.k. :)
polgarmester



Tisztelt Képvisel6-testilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan
a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testllete az dnkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd allamigazgatasi ligyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy ko6zds 6nkormanyzati
hivatalt hoz létre.

A Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott allamigazgatasi feladat- és hataskorok
ellatdsan tual szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendelettervezeteket, el6terjesztéseket,
hatdrozati javaslatokat, nyilvantartja a képviselG-testiilet dontéseit, szervezi a képviselG-testilet
dontéseinek végrehajtasat, ellenérzi azok hatdlyosulasat, elldtja a Képvisel6-testiilet munkajaval
kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli és adminisztraciés feladatokat.

A kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél szolé 1995. évi LXVI.
torvény (a tovabbiakban: Ltv.) 9. § (1) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellatod szerv koteles

a) a hozza érkezett és az altala készitett iratokat az érkezés, illetve a keletkezés id6pontjaban
nyilvantartdsba venni;

b) a nyilvantartast és az ahhoz kapcsoldédé — az irattdri anyag attekinthetdségét szolgalé —
Ugyviteli segédleteket levéltari célra is hasznalhatdé médon vezetni;

) az ligyintézés sordn a selejtezhetd, valamint a maradandd értékd, s ezért nem selejtezhetd
iratokat az irattari terv megfelel6 tételébe besorolni, a tétel jelét az iraton feltlintetni, és azt a
nyilvantartdsba bejegyezni;

d) a nala keletkez6, nem selejtezhetd iratok készitésekor azok tartés megébrzését lehetévé tevd
eszkozoket, anyagokat és eljarasokat alkalmazni;

e) az elintézett Ugyek iratait — az irattdri terv szerinti rendszerezés és valogatas pontossaganak
ellen6rzése mellett — irattaraban elhelyezni, s irattari anyaganak szakszerd és biztonsagos
megdbrzésérdl, valamint hasznalatra bocsatasardl gondoskodni;

f) irattari anyagdnak selejtezhet$ részét, az irattari tervben megjeldlt irattari 6rzési id6 letelte
utdn, a szerv_nem selejtezhet§ iratainak atvételére jogosult kozlevéltdr engedélyével
kiselejtezni;

g) a_nem selejtezhet§ irattdri tételekbe tartozd iratokat a kapcsolddd nyilvantartasokkal és
segédletekkel egyltt — a 12. §-ban elGirtak szerint — sajat koltségén az illetékes
kozlevéltarnak dtadni.

Az SFS Level Kft. 2017. februdr 18-an megkereste és az Onkormanyzatot, és felajanlatta a szakmai
segitségét az dnkormanyzati iratanyagainak hatdlyos jogszabalyok alapjan torténd rendezését és
selejtezését.

Felajanlottdk, hogy egy személyes taldlkozd soran ingyenesen felmérik az irattari anyagot, és
arajanlatot készitenek az iratok rendezésére és selejtezésére.

A személyes egyeztetés és az 6nkormanyzati iratanyag felmérése 2017. februar 24-én megtortént, a
Kft. 2017. februar 27-én kildte meg az arajanlatat.

A felmérés alapjan a Polgdrmesteri Hivatal 6 helyiségében jelenleg 133 iratfolydméternyi
onkormanyzati iratanyagot tarolunk.




A Kft. vdllalta az iratanyag selejtezését, mely magaban foglalja a selejtezési jegyz6konyv elkészitését,
az irattdrban maradd anyag szakszer( irattdri rend kialakitasat, a Vas Megyei Levéltarral torténd
kapcsolattartast, a levéltarba adandé iratok elkilonitését, atadas-atvételi jegyzékkel vald ellatasat,
valamint a selejtezési iratanyag elszallitasat és megsemmisitését.

A Kft. a munkalatokat két hétvégén (szombat-vasarnap) tudna elvégezni, igy nem akadalyozna a
Hivatalban folyé szakmai munkat. A selejtezési munkdk gyors és szakszer( elvégzésében egyszerre a
kft. 4 alkalmazottja venne részt.

A Kft. a 3.500,- Ft/iratfolydéméter + AFA aron vallalta a munkalatok elvégzését, mely dsszesen
465.500,- Ft + AFA, 6sszesen 591.185,- Ft kiadast jelent.

Tisztdban vagyok azzal, hogy a munka megrendelése jelent6s koltségigénnyel jar, de kérem a
Tisztelt KépviselG-testiiletet, hogy az ajanlati arral kapcsolatos dontéshozatala soran az alabbi
kortulményeket sziveskedjen mérlegelni:

o Az Ltv., valamint a kozfeladatot elldatd szervek iratkezelésének altaldanos kévetelményeirdl
sz616 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet alapjan az iratanyag selejtezése kotelez6en ellatando
feladat, melyet a Hivatal a jelenleg rendelkezésre allé sajat szakembergardajaval - a feladat
specidlis jellege, valamint a rendkiviil jelentds iratanyag miatt - nem képes ellatni.

o) A Polgarmesteri Hivatalban évente jelent@s iratanyag keletkezik, 2016-ban az igazgatasi és
pénziigyi terlileten f6- és alszdmra 2824, addigazgatasi teriileten f6- és alszamra 2155 irat
kerult iktatasra. A Hivatalban jelenleg 1975-t6l tarolunk dnkormanyzati iratanyagokat.

o A Polgarmesteri Hivatalban eddig egy alkalommal, 2002-ben keriilt sor az iratanyag részleges
selejtezésére, a feladatellatas akkor is kiils6 vallalkozd igénybevételével tortént.

o A selejtezést és a selejtezési iratanyag elszallitasat kdvetden a jelenlegi taroldkapacitas felére
lenne sziikség, mely jelentds helymegtakaritast eredményezne.

o A Kft. tobb évtizedes szakmai tapasztalattal rendelkezik, Ugyfélkorikbe tobb szaz
Onkormanyzat tartozik.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az el6terjesztés megvitatasara, és csatolt hatarozati javaslat
elfogadasaral
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Gencsapéti Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének
..2017. (l1l.14.) szdm( hatérozata

Gencsapati Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a
kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdnlevéltari anyag
védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVI. torvény 9. § (1) bekezdés f)
pontjaban meghatarozott kotelezettség  teljesitése
érdekében engedélyezi az O©Onkormdnyzati iratanyag
rendezését és selejtezését.

A KépviselG-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert, hogy az
iratanyag rendezését és selejtezését a SFS Level Szolgaltatd
Kft.-tSl (2724 Ujlengyel, Hatdr u. 5.) megrendelje, és
gondoskodjon az iratanyag selejtezésérdl.

A KépviselG-testilet az  6nkormanyzati  iratanyag
selejtezésének 465.500,- Ft + AFA, dsszesen 591.185,- Ft-0s
koltségét a 2017. évi koltségvetés dltalanos tartaléka terhére
biztositja.

Felelbs: Bodorkés Ferenc polgarmester
Hataridé:  azonnal



